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FICHE DE POSTE  
 

Service/Composante INSPE de Franche-Comté – site de Lons-le-Saunier 

Intitulé du poste Adjoint Technique  

Positionnement dans le 
service – Nombre de 
personnes encadrées 

Sous l’autorité du responsable administratif et de gestion du site de Lons-le-
Saunier 

Définition de la fonction Interventions techniques et logistiques 

Champ des relations 
Responsable du site, responsable administratif et de gestion, équipe 
administrative et technique, enseignants, étudiants, divers usagers 

Missions Service général 

 
➢ Entretien extérieur (cours et espaces verts) 
➢ Maintenance générale des locaux 
➢ Sortie et nettoyage des poubelles 
➢ Suivi des stocks des produits d’entretien 
➢ Entretien des véhicules 
➢ Travaux divers 
➢ Ouverture et fermeture du bâtiment B 
➢ En cas d’absence des autres personnels logistiques et entretien, assurer 

l’entretien de base des locaux 

Qualités et compétences 
requises  
 

➢ Respect des règles de sécurité 
➢ Aptitude à intervenir dans les diverses missions du poste 
➢ Esprit d’initiative  
➢ Relations humaines (savoir rendre compte, savoir travailler en équipe) 

Modalités de candidature  • CV et lettre de motivation à drh-recrutements@univ-fcomte.fr 

• Prise de poste : 15/09/2024 au 31/12/2024 

• Date limite de candidature : 10/09/2024 

• Titulaires ou contractuel(le)s (CDD 4 mois) 
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